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Departamento de Gestion de Personas

INFORME DE GESTION CONJFRATO A HONORARIOS

NOMBRE : Cristina Beats}ﬁe’che?elmar / P
PERIODO QUE INFORMA: Febrero / / / /

N° DE BOLETA : 40 / MONTO BRUTO : 1.304.167 &~

PROGRAMA : Residencia Familiar Recoletal ch y,
ITEM :215.21.04.004001 /  CENTRO DE COSTO: 04.06.70.08 / |
CARGO : Coordinadora

FUNCIONES (segun contrato):

1. Disefar y apoyar en la ejecucién de las acciones necesarias para el cumplimiento
de los objetivos y metas del programa

2. Apoyar en todas las actividades asociadas al quehacer diario de los centros

temporales para la superacién (CTS)y desarrollar gestiones necesarias para cumplir

metas e indicadores

Aplicar el instrumento de caracterizacion y definir un plan de trabajo co-construido

con familias residentes e individuales //,

Coordinar la planificacion, ejecucién y evaluacién de los proyectos personales”y

familiares de los/as residentes, en conjunto con el equipo del dispositivo

Articulacion con redes de atencion con los establecimientos internos, entidades

publicas y privadas para la atencion de la tematica del programa

Otorgar orientacién y contencién emaocional en situaciones de demanda

espontanea, a las familias residentes y a referentes significativos, ya sea de manera

grupal como individual

7. Apoyo en la postulacién de proyectos con fondos municipales yl/o del gobierno
central

8. Participar de las actividades comunitarias y/o de emergencia requeridas por la
Direccion de Desarroilo Cornunitario
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Departamento de Gestién de Personas

l Direccién de Administracién y Finanzas

Actividades del mes

N° Descripcioén Medio
verificador |
1 Se envia a jefatura solicitud de arreglo de mobiiiario Correo
electrénico” )
2 Se baja informacién a jefatura por problematica de guardia de | Correo /
seguridad electrénico? /
3 Se envia informacién a jefatura por mercaderia recibida Correc
electrénico )
4 | Salida recreativa a Kidzania Coreo /
electrénico P
5 Salida recreativa a Piscina Municipal Correo
glectrénico © 1~
8 Se envia infromacion a jeftura por turnos de aseo de usuarios | Correo .
electrénico /
7 Se solicita a jefatura arregio de thermo de habitacién numero | Correo 4
2 electrénico /
8 Se envia solicitud de amreglo de computadoras a jefatura Correo /
electronico  ~
9 | Solicitud de mévil por salida de usuarios Correo
electrénico
10 | Apoyo de turno Correo
electrénico
11 | Se realiza gestiones de solicitud de mévil por salida recreativa Correo
elect
[ Firm3r fundfofiagio | Firma jefe di }&\e | Jefe deértamento/
A

ESARROLLD
C Wt mu-rOnLLO

Municlpalidad de Beoleta s AvemdaRe P ripg« Call conter 22995 7600

s wwwirecoletad

]Mnnmpalldadknm‘eip A




